
总务处管理评审会议议程
一、会议时间：2021年12月17日上午9：30
二、会议地点：9号楼301会议室
三、主持人：吴春梅
四、参加人员：

总务领导层、各部门负责人、全体内审员

五、会议议程

（一）主持人：阐述目的、依据、范围（5分钟）
（二）部门汇报：（50分钟）

1. 综合办公室作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

2. 安全运行科作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

3. 公寓管理科作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）
4. 医务所作部门汇报    （有无体系改进建议、资源需求等）

5. 饮食服务中心作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

6. 物业服务中心作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

7. 维修服务中心作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

8. 节能服务中心作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

9. 采供服务中心作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）

10.环境服务中心作部门汇报（有无体系改进建议、资源需求等）
（三）会议讨论（20分钟）
（四）总务处处长徐振龙就体系适宜性和有效性作总体评价，明确改进意见并布置工作：安全运行科起草管理评审报告，并就改进及整改情况制订纠正措施计划下发相关部门。

（五）主持人宣布会议结束。

